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工作报告

工作报告是对课题实施过程的全面、系统的工作总结，要着重阐述成果从立项到完成计划任务的整个工作过程及结果。其意图是总结经验教训、指导今后课题管理工作，促进科研工作的顺利开展。其主要内容包括：
题目：***********研究的工作报告
概述（前言）：包括任务（或课题）来源、研究起止年限、立题意图、完成单位、协作单位及其概况和主要参加研究人员。
（一）立项的背景及其目的、意义
（二）主要研究内容与技术经济指标
依据计划任务书或合同书的研究目标、内容、经济技术指标，如实简明扼要地描述达到的效果。重点描述实验研究过程中取得的关键技术和创新点。说明未完成计划任务目标的原因。
（三）项目实施的整体思路与措施
项目实施的整体思路；组织协调，包括课题组内部的分工和相互配合，协作单位之间的合作、实验室和试验基地的结合等；攻克关键技术所采取的措施，并注明每人在技术关键、疑难问题解决上的具体贡献；研究过程中研究人员的合作、协作单位的变更及其原因。
（四）项目研究的主要成果
理论成果、技术成果描述；社会效益、经济效益（如果已经推广）；包括人才培养与论文、著作。
（五）经费使用情况（项目验收时需要的）。

（六）研究工作的主要经验教训与体会以及下一步的研究发展目标。

技术报告

可直接附科技报告。

经费使用情况报告

山东省重点研发计划（公益类）项目“项目名称”（项目编号）在项目执行期间，项目组按照任务合同书指标要求，遵守财务规章制度，经费使用做到了合理、合法。

一、实际经费支出情况

该项目立项经费**万元，在项目执行期间已经全额拨付。在项目实施过程中，省拨科技经费实际支出如下（单位：万元）：

	
	科目
	原预算
	实际花费
	调整

	直接经费
	设备费
	5.0
	0
	-5.0

	
	材料费
	*
	*
	*

	
	测试化验加工费
	*
	*
	*

	
	燃料动力费
	*
	*
	*

	
	差旅会议国际合作与交流费
	*
	*
	*

	
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	*
	*
	*

	
	劳务费
	*
	*
	*

	
	专家咨询费
	*
	*
	*

	
	其他费用
	*
	*
	*

	间接费用
	承担单位为项目研究提供的房屋占用，日常水、电、气、暖消耗
	*
	*
	*

	
	有关管理费用的补助支出
	*
	*
	*

	
	激励科研人员的绩效支出
	*
	*
	*

	
	其他费用
	*
	*
	*


注：调整=实际花费-原预算。具体支出情况可见后附的项目明细账。

二、预算调整原因说明

1、“设备费”预算*万元，实际支出为*。（设备费不可调增。）原预算5万元拟购置的设备为…，以及….的维修保养费用。因项目协作单位**有限公司已经在*年*月购置了该设备（对原***设备进行了升级改造），已经达到了项目研发试验要求，为了不造成重复购置的浪费，所以未进行购买。/该设备的生产厂家已经推出了新一代产品***，售价为**万元，超出了该项目预算，只能安排在我本人的其他横向项目中进行购买。/***

2、“材料费”预算*万元，实际支出为*万元。造成支出大幅上涨的主要原因为：整个试验所需***原料****公斤、***，其价格由*年的*上涨至*年的**，/实验过程中发现采购的的***质量不稳定，后期采购了***的产品，导致了价格的上涨。/原技术路线为*，但其试验指标*达不到预期要求，后经试验研究发现了**技术路线能够达到指标要求，此期间多消耗了***实验材料**。/试验过程中，发现采用***能够达到**的新机理，对此新发现进行了可进一步的研究，多消耗了***实验材料**。/***

3、劳务费、专家咨询费以及间接费用不可调增。
***

                      项目组负责人签字：

                   所在学院（签字盖章）：

年    月   日

附：项目明细账（盖财务处章）
项目任务书盖章件复印件

科技报告收录证明

发表的论文首页和资助标注页

申请的专利页（权利要求书页）

其他（如企业标准、获奖、高层次的资助项目等）

