横向课题立项流程
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附件
一、合同模板的选择
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审合同注意的要素：
1.合同文本可从科技处下载专区下载，上述表格中标红为常用，可根据每个合同的说明，按需选择适合的模板。

2.标准技术合同的文本比较繁琐，在填写时可根据自己的实际情况进行删减，但是合同的前4-5页需要仔细填写，并请尽量做到不删减，尤其是技术目标、技术内容、技术方法路线、保密条款一定不能删减需仔细填写，签订时间和有效期限要精确到日。
3.在填写合同时尤其要注意风险承担、违约条款、知识产权侵权或公开条款等，赔偿一定是固定的数额，例如：赔偿甲方已到乙方到款额的10-50%；或最多不超过到款额。
二、国家关于技术合同免税的说明
（此部分仅供参考，如无法判断可咨询技术合同服务点）
1.只有技术开发合同和技术转让合同可开具免税发票，具体开票事宜请咨询财务处。
2.技术开发合同是当事人之间就新技术、新产品、新工艺、新材料、新品种及其系统的研究开发所订立的合同。

3.技术开发合同的认定条件是：

（1）有明确、具体的科学研究和技术开发目标；

（2）合同标的为当事人在订立合同时尚未掌握的技术方案；

（3）研究开发工作及其预期成果有相应的技术创新内容。

4.单纯以揭示自然现象、规律和特征为目标的基础性研究项目所订立的合同，以及软科学研究项目所订立的合同，不予登记。

5.下列各项符合C规定的，属于技术开发合同：

（1）小试、中试技术成果的产业化开发项目；

（2）技术改造项目；
（3）成套技术设备和试验装置的技术改进项目；

（4）引进技术和设备消化。吸收基础上的创新开发项目；

（5）信息技术的研究开发项目，包括语言系统、过程控制、管理工程、特定专家系统、计算机辅助设计、计算机集成制造系统等，但软件复制和无原创性的程序编制的除外；
（6）自然资源的开发利用项目；

（7）治理污染、保护环境和生态项目； 

（8）其他科技成果转化项目。

前款各项中属一般设备维修、改装、常规的设计变更及其已有技术直接应用于产品生产，不属于技术开发合同。

6.下列合同不属于技术开发合同：
（1）合同标的为当事人已经掌握的技术方案，包括已完成产业化开发的产品、工艺、材料及其系统；
（2）合同标的为通过简单改变尺寸、参数、排列，或者通过类似技术手段的变换实现的产品改型、工艺变更以及材料配方调整；

（3）合同标的为一般检验、测试、鉴定、仿制和应用。
三、技术合同认定登记须知

1.登记认定材料：双方签字盖章后的合同原件1份（认定后会返还）。
2.登记认定费用：无。
3.技术合同服务点：

地点一：青岛智慧农大技术服务有限公司
青岛国际农业生命智慧谷411室（学校东门对面，可上门取送合同）
联系人：谢睿睿13884956651（微信同号）

邮箱：zhndpj6@163.com
地点二：青岛科博技术产权交易服务有限公司
青岛市城阳区天安数码2楼220室（可到校取、送合同）
联系电话：67769166

邮箱：kbjscq@163.com

四、学校概况

单位名称：青岛农业大学
住所地：青岛市城阳区长城路

法定代表人：刘新民   

统一社会信用代码：123700004955735200
开户银行：中国银行股份有限公司青岛城阳支行
单位地址：山东省青岛市城阳区长城路700号

账号：240307387675
附件1：
青岛农业大学横向科研项目成员名单
	序号
	姓名
	职称
	单位
	项目分工
	本人签名

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


委托方负责人签字：                      项目负责人签字：
年    月    日                        年    月    日
附件2：
青岛农业大学科研活动接待清单
接待单位：                            经办人: 
	来宾信息
	来宾单位
	

	
	主宾姓名
	
	职务
	

	
	随行人员
	

	活动项目
	时  间
	地  点
	校内参加人员

	就  餐
	
	
	

	住  宿
	
	
	

	用  车
	
	
	

	其  他
	
	
	

	费用列支项  目
	

	预算额度
（万元）
	
	已支出金额
（万元）
	
	本次支出金额（万元）
	

	项目负责人意见：
                         负责人（签章）：
                                          年    月    日

	学院意见：
                         负责人（签章）：
                                          年    月    日

	备  注：


备注：本表一式两份，项目负责人、财务处各留1份。
附件3：
青岛农业大学横向科研项目绩效发放申请表
         所在单位：                               年度：
	项目名称
（项目编号）
	

	财务账号
	
	联系人
	
	联系电话
	

	预算绩效额度
（万元）
	
	已发放金额
（万元）
	
	本次发放金额
（万元）
	

	绩效分配
方案
	序号
	姓名
	工资号
	金额（万元）
	签字

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	项目负责人意见：
负责人（签章）：
 年    月    日


	学院意见：
负责人（签章）：
 年    月    日



备注：本表一式两份，项目负责人、财务处各留1份。
项目负责人草拟合同（模板由科技处下载专区下载）经所属学院审核


联系技术合同服务点（联系方式后附）审核





提交认定登记证明及合同原件（含项目成员名单签字）一份交科技处备案（办公楼1401室58957773）





携合同及认定审核证明复印件


财务处开具发票








项目结题：（委托方）甲方出具结题证明、结题报告或研究报告等


项目管理验收：有自主知识产权、合同额较大建议鉴定








项目负责人与合作单位达成意向




















智慧校园印章申请通过后，甲乙双方签字盖章




















项目负责人登陆科研系统项目录入及经费认领


科研系统通过后打印入账通知单科技处签章后送财务处





严格按照合同约定开展相关工作，定期落实相关任务























联系技术合同服务点完成技术合同认定登记
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