科技成果鉴定应提交的材料和会议议程
一、应提交的材料

1、计划任务书或合同书及批复件（含下达文件等）。

2、成果鉴定申请表。

3、鉴定材料汇编

（1）鉴定大纲

（2）项目任务书或合同书

（3）工作报告。

（4）技术报告。

（5）经济与社会效益分析报告。
（6）国内外同类技术的背景材料和对比分析报告
（7）国家认定的科技信息机构出具的查新报告（国际水平需国内外查新）。

（8）测试分析报告及主要实验、测试记录报告。

（9）涉及新产品的科技成果，需有技术标准审查（检验）报告（没有国家或行业标准的要有企业标准）。

（10）涉及污染环境和劳动安全等问题的科技成果，需有关主管机构出具报告或证明。

（11）相关附件：应用证明、发表论文、著作等。

4、拟邀请参加鉴定会专家名单。

5、其他形式的成果(样机、样品等)。

二、会议议程

1、介绍与会专家和领导

2、学校或科技处领导致欢迎辞。

3、成立成果鉴定委员会，并推选主任委员、副主任委员。

4、通过鉴定大纲。

5、课题组成员作工作报告。

6、课题组成员作技术报告。

7、课题组成员作经济社会效益分析报告。

8、质询答疑。

9、形成鉴定意见。

10、通过鉴定意见。 

11、课题组负责人致谢。

12、学校或科技处领导致感谢辞。

13、上级科研主管部门领导讲话。

14、会议结束。

（注：议程中的1－3项和11-14项由计划下达部门领导主持，4－10项由鉴定委员会主任主持。）

鉴定大纲

一、项目名称：××××××××   

二、完成单位：×××××××××××  

三、任务来源：（国家各类计划、省各类计划。市各类计划及计划编号，非计划内项目写自选）

四、鉴定依据：计划任务书或项目合同书（计划内项目）

五、组织鉴定单位：山东省科技厅
六、鉴定形成：会议鉴定

七、鉴定内容：

（一）技术资料是否齐全完整、属实，符合要求

（二）评价研究成果的试验方案、工艺路线、研究方法的科学性及合理性

（三）对技术成果的创造性、先进性和成熟度以及推广应用价值、前景做出评价

（四）对成果技术水平作出评价

（五）指出存在的问题及改进意见

八、提供鉴定的材料：

（一）鉴定大纲

（二）计划任务书或项目合同书（计划内项目）

（三）工作报告

（四）技术研究报告

（五）经济效益、社会效益分析报告及证明材料

（六）用户使用情况报告

（七）检索查新报告

（八）质量标准及检测报告

（九）取得的专利及发表的论文、软件著作权、植物新品种权等

（十）行业主管部门要求具备的其他文件

科技成果鉴定材料的撰写方法
一、工作报告撰写规范
工作报告是对课题实施过程的全面、系统的工作总结，要着重阐述成果从立项到完成计划任务的整个工作过程及结果。其意图是总结经验教训、指导今后课题管理工作，促进科研工作的顺利开展。其主要内容包括：
题目：***********研究的工作报告
概述（前言）：包括任务（或课题）来源、研究起止年限、立题意图、完成单位、协作单位及其概况和主要参加研究人员。
（一）立项的背景及其目的、意义
（二）主要研究内容与技术经济指标
依据计划任务书或合同书的研究目标、内容、经济技术指标，如实简明扼要地描述达到的效果。重点描述实验研究过程中取得的关键技术和创新点。说明未完成计划任务目标的原因。
（三）项目实施的整体思路与措施
项目实施的整体思路；组织协调，包括课题组内部的分工和相互配合，协作单位之间的合作、实验室和试验基地的结合等；攻克关键技术所采取的措施，并注明每人在技术关键、疑难问题解决上的具体贡献；研究过程中研究人员的合作、协作单位的变更及其原因。
（四）项目研究的主要成果
理论成果、技术成果描述；社会效益、经济效益（如果已经推广）；包括人才培养与论文、著作。
（五）经费使用情况（项目验收时需要的）。

（六）研究工作的主要经验教训与体会以及下一步的研究发展目标。

二、技术报告撰写规范

技术报告是科技成果鉴定的技术资料中的核心文件，是评价、审查成果的新颖性、先进性、实用性的关键材料，是指导应用、推广的主要文件。它的写作方法既不同于试验报告，又不同于一般的科技论文，它的特点是：1、系统性。是指对研究（制）工作系统而全面地总结；2、综合性。一是将各项研究有机的组成一个整体；二是对研究成果做成综合的估价；3、对比性。与国内外同类技术相比较。撰写的基本原则和要求是，实事求是，不造假，不牵强，科学严谨，逻辑性强，观点鲜明；技术用语规范，数据准确可靠，计量单位统一而符合法规，附图清晰等。其写作方法一般要求如下：
（一）标题（成果名称）。技术报告的标题简明扼要，一般不要超过25个汉字。在命题中要鲜明体现出该项技术的实质和它的特点及其研究的范畴。在确定成果名称时，一要避免使用抽象、形容词和带商业名称；二要避免使用范畴过宽的名称。
（二）摘要。为了便于审阅者在阅读技术报告前，对该项技术全貌有一个大概地了解，标题下面要写出500字左右的摘要。在摘要中要写明研究的依据与采用的技术原理；在研究过程中解决的技术关键或难点；主要技术内容的特点及在生产、科研等方面实施的价值。使审阅者看了提要，既能对该项技术全貌有个总的概念，又能了解其中主要技术内容的新颖性、先进性和实用性。提要中的文字要精炼简洁，高度概括。
（三）正文。为了全面客观地反映该项技术研制的起步基础与技术难度，技术或学术水平创新点，经济效益与生态、社会效益，应用前景与促进技术进步作用，正文要包括立题依据与研究方案和内容，（试验材料与方法，试验过程与结果等），技术关键与创新点，适用范围，推广应用与经济效益，存在问题和改进意见等内容。
1.立题依据与设计指导思想
２.详细技术路线
３.试验材料与方法（试验设计）
４.试验结果
５.讨论（与国内外同类技术比较）
６.技术关键与创新点
主要技术指标及技术的先进性、新颖性、适用性和成熟度。对社会、经济发展和科技进步的作用意义（重点内容）。
（1）在基础理论和应用基础研究中，应着重重新认识，即是指在基础理论研究中的自然现象、特征或规律的新见解、新理论；
（2）在应用技术研究中应着重创新内容。即指在应用技术研究中取得新发明、新创造；
（3）在发展研究中应着重改进与提高。即对原有技术的局部创新。是指在前人研究或应用某一技术的基础上，依据改变了的环境条件，通过可行性试验和示范，在某些环节上的改进，并能使其技术效能有所提高。
７.成果转化和推广应用的情况及前景
叙述成果在实践中应用的情况，包括在全国、省、地区、县几年来推广的数量，最高年度应推广面的比例，并要列举出有代表性的推广实例，说明成果在实践中的技术经济效果的推动科技进步的作用。
８.存在的主要问题、改进意见及进一步深入研究的设想等（技术层面）。
注：也可分实验叙述。
三、经济效益分析报告
属农业科研成果的按照《农业科研成果经济效益计算方法》计算和描述。
