山东省工程实验室申请报告编写提纲
一、申请单位的基本情况 

1、承担单位为企业的，介绍本企业经营管理等基本情况，包括所有制性质、职工人数、固定资产、资产负债率、银行信用等级、销售收入、利润、主导产品及市场占有率、技术来源等；承担单位为高校或科研机构的，介绍本单位拥有的科研设施、研发人员及主要研究方向，近三年开展的研发活动，承担的国家级和省级课题，取得的科技成果等情况 
2、承担单位在本领域技术创新中的作用和竞争力

二、工程实验室的基本情况

1、发展规划及近中期目标 

2、组织运行机制，包括各项规章制度，组织机构，研发经费，激励机制，创新环境等情况 

3、研究开发及试验的基础条件 

4、近三年开展的研发工作，包括原始创新、自主开发、引进技术消化吸收、产学研合作等情况 

5、信息化建设情况 

6、技术带头人与创新团队情况 

7、近三年取得的主要创新成果及其经济效益 

三、有关证明材料 

1、承担单位近两年财务报表 

2、大中型工业企业科技项目一览表（B107-1）、大中型工业企业科技活动情况表（B107-2）；

未列入国家统计局大中型工业企业科技活动情况统计范围的企业可参照填写 
3、技术带头人情况表及有关证书复印件 

4、近三年开展的科研项目表，获得的科技成果、专利、标准复印件
5、产学研合作协议

6、成果转让协议

7、其他有关证明材料 

四、相关市主管部门或中央驻鲁、省属单位推荐意见 
