科技成果转化流程
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附件
一、技术合同认定登记须知

1.登记认定材料：双方签字盖章后的合同原件1份（认定后会返还）。
2.登记认定费用：无。
3.技术合同服务点：

地点一：青岛智慧农大技术服务有限公司
青岛国际农业生命智慧谷411室（学校东门对面，可上门取送合同）
联系人：谢睿睿13884956651（微信同号）

邮箱：zhndpj6@163.com
地点二：青岛科博技术产权交易服务有限公司
青岛市城阳区天安数码2楼220室（可到校取、送合同）
联系电话：67769166

邮箱：kbjscq@163.com

二、学校概况

单位名称：青岛农业大学
住所地：青岛市城阳区长城路

法定代表人：赵金山
统一社会信用代码：123700004955735200
开户银行：中国银行股份有限公司青岛城阳支行
单位地址：山东省青岛市城阳区长城路700号

账号：240307387675
附件1
青岛农业大学科技成果转移转化审批表
	成果名称
	

	成果完成人
	知识产权
编号
	受让方
	定价方式
	拟转移转化

金额（万元）

	
	
	
	□协议定价
□技术交易市场挂牌交易
□拍卖
□科技成果价值评估（推荐）
	

	转移转化

方式
	□转让：全部转让□           部份转让□转让权益占比    %
□许可：独占许可  年 永久□  普通许可  年 永久□

	转移转化
途径
	□自行转化    □授权转化    □技术经理人转化

	经办人
	
	联系方式
	

	成果完成人（团队）

责任保证
	1.严格遵守法律及学校有关规定，依法签订、履行合同；
2.合作方具备相应主体资格及履约能力，与合作方无关联交易（以技术作价出资转化的除外）；
3.愿意承担我方风险责任、违约及保密责任；
4.不侵犯他人的知识产权；
5.团队成员中的分配比例已经达成一致。
负责人（签字）：                 年    月   日


	学院

意见
	负责人（签章）： 
                                    年   月   日

	学校
意见
	（公章） 
                                    年   月   日



附件2
青岛农业大学科技成果转移转化公示

根据《青岛农业大学科技成果转移转化管理办法（修订）》（青农大校字〔2024〕76号）规定，以下发明专利及专有技术拟同意实施转让/许可，现予以公示如下：

	序号
	成果类型
	成果名称
	知识产权编号
	转化负责人
	所在单位
	转化方式
	转化金额（万元）
	受让方
	是否关联交易

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


公示期15日，自XXXX年XX月XX日起至XXXX年XX月XX日。如有异议，请于公示期内以书面形式向我单位反映。异议材料要实事求是，具有事实依据，应当签署真实姓名或加盖单位公章，并注明联系方式，逾期不予受理。
联系人：
联系电话：0532-58957773        联系邮箱：kjc@qau.edu.cn
联系地址：青岛市城阳区长城路700号青岛农业大学办公楼1401室

                                   青岛农业大学（公章）
年   月   日
附件3
青岛农业大学

科技成果转移转化人员名单及经费预算表
科技成果转移转化人员名单
	序号
	姓名
	职称
	单位
	项目分工
	本人签名

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


科技成果转移转化经费预算表
	经费账号
	
	分配比例
	备注

	项目名称
	
	
	

	转让人
	
	
	

	经费来源
	
	
	

	转化金额（万元）
	
	100%
	

	团队奖励
	
	%
	90%
	

	团队条件建设和科研业务支出
	
	%
	
	

	中介机构服务费
	
	%
	
	

	学校科研事业费
	校级
	
	5%
	10%
	

	
	院级
	
	5%
	
	


受让方负责人签字：                      成果完成人签字：
年    月    日                        年    月    日
附件4
青岛农业大学科技成果转移转化奖励发放申请表
	科技成果转移转化信息

	合同名称
	
	合同金额
（万元）
	

	转移转化方式
	
	经费账号
	

	转移转化收入及取得时间
	
	奖励比例
	

	科技成果明细

	序号
	成果名称
	成果类型
	知识产权编号

	
	
	
	

	奖励人员及现金奖励信息

	现金奖励总额（万元）
	

	序号
	姓名
	岗位职务
	贡献情况
	现金奖励金额（万元）
	现金奖励拟发放时间
	单位

	1
	
	
	
	
	年 月
	

	2
	
	
	
	
	年 月
	

	3
	
	
	
	
	年 月
	

	技术合同登记信息

	技术合同登记机构
	

	技术合同编号
	

	技术合同项目名称
	

	成果完成人（团队）

承诺
	本人保证以上内容的真实性。若填报失实和违反相关规定，本人将承担全部责任。
负责人签字：
                     年    月    日

	学院意见
	负责人（签章）：
年    月    日

	科技处意见
	负责人（签章）：
年    月    日


注：转化收入及取得时间指项目到账经费总额及到账时间；奖励比例指现金奖励总额占到账经费总额比例；贡献情况指成果负责人、主要完成人、一般参与人等。

本表一式四份，成果完成人、学院、科技处、财务处各留1份。
附件5
青岛农业大学科技成果转移转化现金奖励信息公示
根据《科技部 财政部 税务总局关于科技人员取得职务科技成果转化现金奖励信息公示办法的通知》（国科发政〔2018〕103号）的要求，经研究，对以下科技成果转移转化工作给予现金奖励，现将有关信息公示如下：
	科技成果转移转化信息

	合同名称
	

	转移转化方式
	
	成果转移转化公示文号
	青农科转奖励公示〔202X〕X号

	转移转化收入及取得时间
	

	科技成果明细

	序号
	成果名称
	成果类型
	知识产权编号

	
	
	
	

	奖励人员及现金奖励信息

	现金奖励总额（万元）
	

	序号
	姓名
	岗位职务
	贡献情况
	现金奖励金额（万元）
	现金奖励拟发放时间
	单位

	1
	
	
	
	
	年 月
	

	2
	
	
	
	
	年 月
	

	3
	
	
	
	
	年 月
	

	技术合同登记信息

	技术合同登记机构
	

	技术合同编号
	

	技术合同项目名称
	

	公示期限
	年  月 日至  年  月  日


公示期间，对公示信息有异议的，请以书面形式实名向科技处反映，逾期不予受理。反映问题应实事求是，并告知或签署本人真实姓名和工作单位，以便调查核实。
联系电话：58957773    电子邮箱：kjc@qau.edu.cn
办公地点：青岛农业大学办公楼1401室
青岛农业大学（公章）
                                       年   月   日
附件6
青岛农业大学
关于科技成果转移转化现金奖励信息公示结果的通告
根据《科技部 财政部 税务总局关于科技人员取得职务科技成果转化现金奖励信息公示办法的通知》（国科发政〔2018〕103号）的要求，以下科技成果转移转化现金奖励信息公示期满，结果如下：
	科技成果转移转化信息

	合同名称
	

	转移转化方式
	
	成果转移转化公示文号
	青农科转奖励公示〔202X〕X号

	转移转化收入及取得时间
	

	科技成果明细

	序号
	成果名称
	成果类型
	知识产权编号

	
	
	
	

	奖励人员及现金奖励信息

	现金奖励总额（万元）
	

	序号
	姓名
	岗位职务
	贡献情况
	现金奖励金额（万元）
	现金奖励拟发放时间
	单位

	1
	
	
	
	
	年 月
	

	2
	
	
	
	
	年 月
	

	3
	
	
	
	
	年 月
	

	技术合同登记信息

	技术合同登记机构
	

	技术合同编号
	

	技术合同项目名称
	

	公示期限
	年  月 日至  年  月  日


上述公示无异议，特此通告。
青岛农业大学（公章）
                                         年   月   日
附件7
科技人员取得职务科技成果转化现金奖励个人所得税备案表
备案编号（主管税务机关填写）：                                                                                单位：人民币元（列至角分）
	扣缴义务人基本情况

	扣缴义务人名称
	
	扣缴义务人
纳税人识别号
	
	扣缴义务人类型
	□国家设立的科研机构    □国家设立的高校  

□民办非营利性科研机构  □民办非营利性高校 

□其他               

	科技成果基本情况

	科技成果名称
	
	科技成果类型
	
	发证部门
	
	科技成果证书编号
	

	科技成果转化及现金奖励公示情况

	转化方式
	□转让  □许可使用
	技术合同登记机构
	
	技术合同编号
	
	技术合同项目名称
	

	取得转化收入金额
	
	取得转化收入时间
	
	公示结果文件文号
	
	公示结果文件名称
	

	科技人员取得现金奖励基本情况

	序号
	姓名
	身份证照类型
	身份证照号码
	现金奖励金额
	现金奖励取得时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	谨声明：此表是根据《中华人民共和国个人所得税法》及相关法律法规规定填写的，是真实的、完整的、可靠的。

	单位签章：
经办人：
填报日期：                  年    月    日
	主管税务机关印章: 
受理人：
受理日期:                     年    月    日


国家税务总局监制

科技人员取得职务科技成果转化现金奖励
个人所得税备案表填报说明
一、适用范围
本表适用于科技人员取得职务科技成果转化现金奖励（以下简称“现金奖励”），扣缴义务人向主管税务机关办理相关个人所得税备案时填报。
二、报送期限
扣缴义务人应于向科技人员实际发放现金奖励之日的次月15日内报送。
三、表内各栏
（一）扣缴义务人基本情况
1.扣缴义务人名称：填写发放现金奖励的单位名称全称。
2.扣缴义务人纳税人识别号：填写扣缴义务人的纳税人识别号或统一社会信用代码。
3.扣缴义务人类型：根据实际登记类型进行勾选，选择其他类型的，应在横线中写明符合规定的具体类型。
（二）科技成果基本情况
1.科技成果名称：填写科技成果的标准名称。
2.科技成果类型：填写专利技术（含国防专利）、计算机软件著作权、集成电路布图设计专有权、植物新品种权、生物医药新品种或科技部、财政部、国家税务总局确定的其他科技成果。
3.发证部门：填写颁发科技成果证书的部门全称。
4.科技成果证书编号：填写科技成果证书上的编号。
（三）科技成果转化及现金奖励公示情况
1.转化方式：根据实际转化方式进行勾选。

2.技术合同登记机构：填写技术合同登记机构全称。
3.技术合同编号：填写技术合同编号。
4.技术合同项目名称：填写技术合同项目名称。

5.取得转化收入金额：填写扣缴义务人本次发放现金奖励对应的职务科技成果转化收入金额。

6.取得转化收入时间：填写扣缴义务人发放现金奖励所对应的职务科技成果转化收入的实际取得时间。

7.公示结果文件文号：填写列明科技人员取得现金奖励公示结果的文件文号。

8.公示结果文件名称：填写列明科技人员取得现金奖励公示结果的文件名称。
（四）科技人员取得现金奖励基本情况
1.姓名：填写取得现金奖励科技人员的姓名。中国境内无住所个人，其姓名应当用中、外文同时填写。
2.身份证照类型：填写能识别取得现金奖励科技人员的唯一身份的身份证、军官证、士兵证、护照、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证等有效证照名称。
3.身份证照号码：填写能识别取得现金奖励科技人员的唯一身份的号码。
4.现金奖励金额：填写科技人员实际取得的现金奖励金额。
5.现金奖励取得时间：填写科技人员实际取得的现金奖励的时间。
四、本表一式二份
主管税务机关受理后，由扣缴义务人和主管税务机关分别留存。
附件8
青岛农业大学科技成果价值预估表

	成果名称
	

	成果完成人
	

	所属领域
	

	成果类别
	□新品种    □新技术    □新产品    □新装备    □专利

□软件著作权    □认定标准    □其他

	成果权属
	□独占    □共有    □其他

	成果成熟度
	□可以量产    □通过中试    □通过小试    □已有样品

	预期转化

方式
	□所有权转让    □独占许可    □独家许可    □普通许可

□作价入股    □其他

	科技成果

预估方式
	□评估机构评估    □会议评估

	成果预估值（万元）
	

	经办人
	
	联系方式
	

	成果完成人（团队）
承诺
	1.严格遵守法律及学校有关规定，依法签订、履行合同；

2.对所述情况做出保证，并愿意承担情况不属实所产生的一切后果和责任。
负责人（签字）：

年    月   日

	学院

意见
	负责人（签章）：

年   月   日

	审核
意见
	负责人（签章）：

年   月   日


注：科技成果预估方式分为会议评估、评估机构评估，需附相关评估文件。

本表一式四份，成果完成人、学院、科技处、资产管理处各留1份。
成果完成人与合作单位达成转化意向，提交《附件1.青岛农业大学科技成果转化审批表》、《附件2.青岛农业大学科技成果转化公示》科技处（办公楼1401室58957773）














协议定价、科技成果价值评估等方式





在技术交易市场挂牌交易、拍卖





科技成果所属单位对拟交易信息在单位内公示15日





完成科技成果标准化评价并在技术交易市场挂牌15日





成果完成人草拟合同（模板由科技处下载专区下载）经所属学院审核，联系技术合同服务点（联系方式后附）审核





提交学校法律事务办公室审核





根据法律事务办公室意见修改合同





提交认定登记证明及合同原件（含科技成果完成人名单及经费预算表）科技处备案（办公楼1401室58957773）





成果完成人登陆科研系统项目录入及经费认领


科研系统通过后打印入账通知单科技处签章后送财务处





携合同及认定审核证明复印件等文件


财务处开具发票等相关工作





智慧校园印章申请通过后，甲乙双方签字盖章














联系技术合同服务点完成技术合同认定登记





按试行办法规定合同实行分级审批制
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